SYGNATURA AKT: 76/13/A

Gdanski Zarzad Nieruchomosci Komunalnych
Samorzadowy Zaklad Budzetowy

ul. Partyzantéw 74

80-254 Gdansk

adres e-mail: nz@gznk.pl

telefon : (58) 320 10 32, 320 02 20, 302 32 82
fax : (58) 34582 35

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na dostawe materialéw biurowych i papierniczych w roku 2014

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PROWADZONYM W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie zamierza zawrzeé umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

PODSTAWA PRAWNA: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwiefi publicanych (tekst jednolity
Dz U. z2013 1. poz. 907 z pdin. zm.).

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy, ktérzy ubiegaja sig wspdlnie o udzielenie zaméwienia ponosza solidamna odpowiedzialno§é za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wykonawey ubiegajacy sig¢ wspdlnie o udziclenic zaméwienia ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i
Zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawca winien zapoznaé si¢ z cato$cia niniejszej SIWZ.,

Wszystkic zalaczniki do niniejszej SIWZ, stanowia jej integralng czeédé.
Koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonaweca.

SPORZADZILA:

(Grazyna Berowska

ZATWIERDZAM

 EROWNIK
ZIALU ZAMOWIEN

mgrfint. Leszek Wréblewski
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1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
Nazwa zamdwienia:
Dostawa materialéw biurowych i papierniczych w roku 2014

CPV: 30190000-7 Rézny sprzet i artykuly biurowe
30192000-1 Wyroby biurowe
30197630-1 Papier do drukowania
30197644-2 Papier kserograficzny
30199230-1 Koperty
30199330-2 Papier ciagly do drukarek komputerowych
30199500-5 Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby.

Zamawiajacy nie dopuszceza sktadania ofert czg§ciowych.
1) Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materialdow biurowych i papierniczych do

siedziby Zamawiajacego lub miejsca wskazanego przez Zamawiajacego tj. do Jednostek
Organizacyjnych Gdanskiego Zarzadu Nieruchomoéci Komunalnych mieszczacych sie na terenie

Gdanska.
2) Migjsca dostawy materiatéw biurowych
-Zarzad —bud. A ul. Partyzantéw 74
- Zarzad —bud. B ul. Partyzantow 74
- Pion Techniczny ul. Cyganska Géra 1
- Dziat Nieruchomosci Komunalnych ul. Dyrekcyjna 6
- Biuro Obshugi Mieszkancéw nr 1 ul. Sienna 4
- Biuro Obshugi Mieszkaficéw nr 2 ul. Zielona 8-9
- Biuro Obstugi Mieszkaricéw nr 4 ul. Trakt Sw. Wojciecha 167 b
- Biuro Obstugi Mieszkaficow nr 7 ul. Msciwoja IT 44
- Biuro Obstugi Mieszkancéw nr 8 ul. Sniadeckich 12
- Biuro Obslugi Mieszkancéw nr 9 ul. Na Zaspg 31

3) Opis asortymentu oraz iloéci okre§lone sa w Formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
SIWZ.
Dla produktéw opisanych za pomocg klasy [ub typu wraz z nazwa moga by¢ zastosowane
produkty réwnowazne, spelniajace wymogi jakoSciowe okre§lone dla danej klasy lub danego

typu.

4) Wymagania dotyczace dostawy:

e dostarczane materiaty musza byé fabrycznie nowe, posiada¢ nienaruszone cechy pierwotnego
opakowania oraz by¢ wyprodukowane w okresie 12 miesiecy przed datg dostawy,

¢ dostawy realizowane beda do micjsc wskazanych przez Zamawiajacego, okreslonych w
zapotrzebowaniach,

¢ dostawy do Jednostek Organizacyjnych Gdanskiego Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych
realizowane beda raz na kwartal, zgodnie z zapotrzebowaniami okre$lajacymi iloéei, asortyment,
przekazywanymi Dostawey przez pracownika Dzialu Administracyjnego,

e dostawy do siedziby Zamawiajacego (Zarzad — bud. A} realizowane bedy zgodnie =z
zapotrzebowaniami okre$lajacymi ilosci, asortyment, przekazywanymi Dostawcy przez pracownika
Dzialn Administracyjnego,

* dostawy realizowane be¢dg w godz. 8:00 — 14:00,

* dostawa musi nastapi¢ w ciagu 3 dni od daty zgloszenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego
przekazanego na pismie, telefonicznie lub droga internetowa.

3) Pozostale warunki wykonania zaméwienia okreSlone sa we wzorze umowy stanowigcym zatacznik do
SIWZ.



2. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwierl uzupelniajacych.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Od dnia podpisania umowy, jednak nie wczeéniej niz od 02.01.2014 1. do 31.12.2014 1.

4. WARUNKI ZMIAN POSTANOWIEN UMOWY.
Zamawiajacy nie przewiduje zmian postanowien umowy.

5. ZALICZKI NA POCZET WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonywania umowy.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW,

6.1. WARUNKIUDZIALU W POSTEPOWANIU.
O udzielenic zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy speltniaja nastepujace warunki:
6.1.1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnoéei Iub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowiazek ich posiadania,
6.1.2. posiadaja wiedze i dodwiadczenie,
6.1.3. dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
6.1.4. znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

6.2.0PIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU.

6.2.1. W celu potwierdzenia spehiania warunku posiadania wiedzy i dodwiadczenia i okreslonego w
punkcie 6.1.2. Wykonawca musiat wykonaé w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert minimum 2 dostawy polegajace na dostawie materiatéw biurowych i papierniczych
o wartoSci minimum 50.000,00 zt brutto kazda w okresie maksymalnym 12 miesiecy jedna
dostawa.

Wykonawcy, ktorzy ubiegajq sie wspolnie o udzielenie zamdwienia wiw warunek mogq spelniaé
fqeznie.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do§wiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznic od
charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw udowadniajac, i% bedzie dysponowat
zasobami niezbgdnymi do realizacji zamowienia.

7. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZY( WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

7.1.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu okrestonych w art. 22 ust. 1
ustawy ,,Prawo zaméwien publicznych” zamawiajacy zada, aby Wykonawca zalaczyl do oferty
nastgpujgce dokumenty:

1. oSwiadczenie o spelnianiu przez Wykonawce warunkdw udziatu w postgpowaniu okre§lonych w art.
22 ust 1 ustawy Prawo zaméwieni publicznych — treéé odwiadezenia znajduje sig druku oferty.

7.1.2. W celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu okreélonego w punkcie 6.2.1.
zamawiajgcy zada, aby Wykonawca zalaczyl do oferty nastepujace dokumenty:

1. ,,Wiedza i doswiadczenie zawodowe” - wykaz wykonanych, a w przypadku éwiadezen okresowych
lub ciagtych réwnicz wykonywanych, gtéwnych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sq wykonywane
naleZycie.



Przez gléwne dostawy Zamawiajacy rozumie dostawy polegajace na dostawie materiatéw
biurowych i papierniczych o wartoéei minimum 50.000,00 zt brutto w okresic maksymalnym 12
miesiecy.

Dowodami, o kiérych mowa powyzej sa:

- poswiadczenie, z tym Ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych lub ciagtych
poswiadczenie powinno byé wydane nie weze$niej niz 3 miesiace przed uplywem terminu
skladania ofert,

- o$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnych charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé po$wiadczenia.

W przypadku, gdy dostawy wskazane w wykazie zostaly wcze$niej wykonane na rzecz

Zamawiajgcego, Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania dowodéw, o ktérych mowa powyzej.

Uwaga:

Wykonawca w miejsce po$wiadczen, moze przedkladaé dokumenty potwierdzajace nalezyte
wykonanie ustug okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w
sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zqdaé zamawiajqcy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty mogaq byé skladane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

W przypadku skiadania oferty przez wykonawcow ubiegajacych sic wspdlnie o udzielenie
zamowienia, wymagany dokument musi byé ziozony przez co najmniej jednego wykonawee.

W przypadku wykazania wiedzy i do$wiadczenia zawodowego innych podmiotéw wykonawca
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, Ze bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zaméwienia w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonanin zamdwienia.

Wyizej wymienione zobowigzanie musi by¢ zlozone w formie oryginatu.

7.1.3. W celu potwierdzenia brakn podstaw do wykluczenia Wykonawey z powoddéw okreslonych w
art. 24 ust. 2 pkt 5 ustaw ,,Prawo zaméwieri publicznych”, zamawiajacy zada, aby Wykonawca
zalgezyl do oferty nastepujgce dokumenty:

Oswiadczenie Zc wykonawca naleZy lub nie nalezy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencii i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z péz. zm.) —
tre$¢ o$wiadczenia znajduje sie druku oferty.

W przypadku, kiedy wykonawca nalezy do grupy kapitalowej nalezy zlozyé liste podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej.

8. WYKAZ INNYCH DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY.

1. Ziozyé Druk OFERTA, ktéry naleZy sporzadzi¢ wg wzoru druku zamawiajacego.

2. Wskazaé w zloZongj ofercie czeSci zamdwienia, ktérych wykonanie Wykonawca powicrzy
podwykonawcom. W przypadku nie wskazania czeSci zamoéwienia, ktére maja byé realizowane
przez podwykonawcdw, zamawiajacy uzna, ze calo§¢ zamdwienia bedzie wykonywana przez
Wykonawce osobiscie.

3. Ziozyé Formularz cenowy, ktéry nalezy sporzadzié wg wzoru druku Zamawiajacego.

W Formularzu cenowym oprocz wypelnienia pozycji cenowych naleiy wpisaé nazwy producentéw
poszczegolnych pozycji asortymentu.

4. Wykaza¢, ze oferta zostata podpisana przez osobe(y) uprawniona(e) do wystepowania w imieniu i
na rzecz Wykonawcy.

9. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJ. ACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

9.1. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, skladaja pelnomocnictwo do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego dla ustanowionego przez nich pelnomocnika
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zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy ,,Prawo zaméwien publicznych” (pelnomocnictwo moze wynikaé z tredei
umowy konsorcjum).
Pelnomocnictwo winno zostaé zlozone w oryginale lub w formie kopii po§wiadczonej notarialnie
albo kopii poSwiadczonej przez osobg/osoby uprawnione do skladania o$wiadezed woli mocodawey
(upowazniajgcego).

9.2.Ofertg oraz zalaczniki do oferty, z wyjatkiem dokumentéw skfadanych przez wszystkich uczestnikéw
konsorcjum, sktada pelnomocnik (lider konsorcjfum) w imieniu wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia.

9.3. W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszej, oferty wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia, zamawiajacy moze zazadaé najpoimiej przed podpisaniem umowy o zamdwienie
publiczne umowy regulujacej wspélpracg wykonawcéw wspblnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamo6wienia (tzw. umowa Konsorcjum).

10. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIF, ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

OBOWIAZUJE ZASADA PISEMNOSCI POSTEPOWANIA.

OSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja
pisemnie.

O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub droga
elekironiczng uwaza sig za zlozone w terminie, jezeli ich treéé dotarta do adresata przed uptywem
terminu i na zadanie drugiej strony zostal niezwlocznie potwierdzony fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrécic sig do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed terminem
skiadania ofert, pod warunkiem, ie waiosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia wplynat do zamawiajacego nie poZniej niz do korica dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, dotyczacego
wyjasnienia specyfikacji.

Jezeli wniosck o wyjasnienie STWZ wplynat po uplywie terminu skladania wniosku, ktéry podano
powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjagniet albo pozostawié
wniosck bez rozpoznania.

Zamawiajgcy nie zamierza zwolaé zebrania Wykonawcow.,

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.
Grazyna Berowska stanowisko stuzbowe starszy specjalista ds. zaméwier publicznych,
80- 171 Gdansk ul. Cygafiska Gora 1, nr pok. 11, tel. 58 320 1032
Adres poczty elektronicznej: berowska@gznk.pl

12. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Oferta musi by¢ zabezpicczona wadium w wysokoéci: 2 000,00 zt

Termin wniesienia wadium uptywa dnia 17.12.2013 r. o godz. 10:00.
Wadium musi obejmowacé okres zwigzania oferta tj. do dnia 15.01.2014 r.



Wadium moze by¢ wnoszone w formie:

1) pieniadza — tylko i wylacznie przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego w Banku
PEKAO SA nr konta: 71 1240 1268 1111 0010 5035 8604.
W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu na koncie Zamawiajacego muszg znalezé sie
pieniadze przelane tytulem wadium przed uplywem terminu sktadania ofert.

2) poreezed bankowych lub poreczen spéldzielezej kasy oszezgdno§ciowo-kredytowej z tym, ze

porgezenie kasy jest zawsze poreczeniem pienicznym — w ofercie lub w kasie*

Niezbednym jest zlozenie przez porgezyciela (bank) o$wiadczenia pisemnego

wobec  wierzyciela (Gdafiskiego Zarzad Nieruchomoéei Komunalnych

Samorzadowy Zaklad Budzetowy), zawierajacego:

- termin obowiazywania porgezenia do korica okresu zwiazania oferta na w/w
kwote,

- informacjg, ze udzielone porgezenie stanowi zabezpieczenie na wadium na
rzecz (Gdanskiego Zarzadu Nieruchomo$ci Komunalnych Samorzadowy
Zaklad Budzetowy przy ul. Partyzantéw 74 w Gdarisku dotyczace przetargu nr
T6/13/A,

- bezwarunkowe zobowiazanie banku wyplaty kwoty wadium w przypadkach
okreflonych przepisami art. 46 ust. 4a i 5 ustawy prawo zamdwier
publicznych.

Niezbgdnym jest przedlozenie pisemnej bezwarunkowej gwarancji udzielonej
przez bank (oéwiadczenie), zgodnic z wymaganiami okre§lonymi przez prawo
bankowe, zawierajacej:

- termin obowiazywania porgezenia do kofica okresu zwiazania oferta na w/w
kwote,

- informacje, Ze udzielone poreczenic stanowi zabezpieczenic na wadium na
rzecz Gdanskiego Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych Samorzadowy
Zaktad Budzetowy przy ul. Partyzantéw 74 w Gdanisku dotyczace przetargu nr
T6/13/A,

- bezwarunkowe zobowiazanie banku wyplaty kwoty wadium w przypadkach
okreSlonych przepisami art. 46 ust. 4a i S ustawy prawo zaméwien publicznych,

4) gwarancji ubezpieczeniowych — w ofercie lub w kasie*
Niezbgdnym jest przedioZenie pisemnej bezwarunkowej gwarancji udzielone;
przez firmg ubezpieczeniows (o§wiadczenie) zawierajacej:

- termin obowiazywania por¢czenia do korica okresu zwiazania oferta na w/w
kwotg,

- informacjg, Ze udzielone porgczenie stanowi zabezpieczenie na wadium na
rzecz Gdanskiego Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych Samorzadowy
Zaklad Budzetowy przy ul. Partyzantéw 74 w Gdatisku dotyczace przetargu nr
76/13/A,

- bezwarunkowe zobowiazanie firmy ubezpieczeniowej wyplaty kwoty wadium
w przypadkach okreflonych przepisami art. 46 ust. 4a i 5 ustawy prawo
zamowien publicznych.




5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o wtworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz.
1158, z pbézn. zm.) — w ofercie Iub w kasie*

Niezbednym jest zlozenie przez poreczyciela o§wiadczenia pisemnego wobec

wierzyciela (Gdanskiego Zarzad Nieruchomosci Komunalnych Samorzadowy

Zaklad Budzetowy), zawierajgcego:

- termin obowigzywania porgezenia do kofica okresu zwiazania oferta na w/w
kwote,

- informacjg, Ze udziclone porgezenie stanowi zabezpieczenie na wadium na
rzecz (Gdahskiego Zarzadu Nieruchomoéci Komunalnych Samorzadowy
Zaklad Budzetowy przy ul. Partyzantow 74 w Gdarisku dotyczace przetargu nr
76/13/A,

- bezwarunkowe zobowiazanie poreczyciela wyplaty kwoty wadium w
przypadkach okre§lonych przepisami art. 46 ust. 4a i 5 ustawy prawo
zamowien publicznych.

Kasa w siedzibie Zamawiajacego — Gdansk, ul. Partyzantéw 74 (czynna w godz. 9:00-12:00).

W terminie wniesienia wadium, w ofercie lub w kasie zamawiajgcego musza znalezé si¢ wiw
oryginalne formy wadium.

Pozadane jest, aby do oferty dolaczy¢ kopi¢ polecenia przelewu.

Jezeli oryginal innej formy wadium niz pienigdz zlozono w kasie, to pozadane jest zeby do

oferty dolaczy¢ kopie tej formy wadium.

Jezeli Wykonawca nic wniesie wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwiazania oferta lub nie
zgodzil si¢ na przedtuzZenie okresu zwiazania oferta zostanie przez Zamawiajacego wykluczony z
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy dokona zwrotu lub zatrzymania wadium zgodnic z warunkami okreslonymi w art. 46
ustawy prawo zamowien publicznych.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, tj. do dnia 15.01.2014 r.
Bieg terminu zwigzania oferts rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14, OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegad sig wylacznie wykonawcy, ktérych oferta jest zgodna z ustawa,
prawo zamdwien publicznych i tre§é oferty odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udzialu w postepowaniu.

Wykonawca jest zobowiazany przygotowaé ofertg zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia.
Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

Zlozenie przez jednego Wykonawcee wigeej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwigzania
alternatywne spowoduje jej odrzucenie.

Oferte stanowi druk “OFERTA” z zalacznikami i wymaganymi dokumentami, zagwiadczenianmi i
o$wiadczeniami.

Osoby uprawnicne do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik musza podpisag:
- Druk oferty z zalacznikami,
- oraz miejsca, w ktorych zostaly naniesione zmiany.



Pozgdane jest, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumerowane i zlaczone w sposéb trwatly
miemozliwiajacy wysuniecie kartek..

W przypadku, gdy informacje skladane w ofercie, stanowis tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu njeuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawea nie pézniej niz w
terminie skladania ofert, zastrzegt, Ze nie moga by¢ udostepniane, musza byé oznaczone klauzuly; “NIE
UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W
ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCII (tekst
Jjednolity Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.).

Wymagane jest zamieszczenie oferty w kopercie, ktdra bedzie zaadresowana na adres zamawiajacego:
Gdanski Zarzad Nieruchomosci Komunalnych Samorzadowy Zaklad Budzetowy
ul. Cyganska Géra 1
80-171 Gdansk
pokdj nr 11
i oznaczona: OFERTA NA: DOSTAWE MATERIAL.OW BIUROWYCH.
Poza oznaczeniami podanymi powyzej wskazane jest, aby koperta posiadata nazwg i adres Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty przed uptywem terminu do sktadania ofert. Zmiany
nalezy zlozy¢ wedtug takich samych zasad jak oferta z dopiskiem: “ZMIANA”.

Wykonawca moze wycofaé ztozona przez siebie ofertg pod warunkiem, Ze pisemne powiadomienie
wpiynie do Zamawiajacego przed uptywem terminu do sktadania ofert.

14.1. Forma dokumentow

Jezeli Wykonawee reprezentuje pelnomocnik do oferty musi byé zalgczome pelnomocnictwo
okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,
udzielone na podstawie art. 98 i nastgpnych Kodeksu Cywilnego.

Pelnomocnictwo musi byé zlozone w oryginale,

W przypadku zlozenia kserokopii, pelnomocnictwo musi byé potwierdzone za zgodnosé z
oryginalem przez osobg/osoby uprawnione do skladania oéwiadczen woli lub uwierzytelnione
przez notariusza.

Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnosé z
oryginalem przez wykonawce. Dokumenty zlozone w formie kopii musza byé opatrzone klauzula “ZA
ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i poswiadczone za zgodnoéé z oryginalem przez Wykonawcq,
zgodnic z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw
dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogg
by¢ skiadane (Dz.U. Nr 226, poz. 1817).

Zamawiajacy dopuszeza poSwiadezenic zgodnoscei z oryginatem przez jedng z 0sb podpisujacych druk
“OFERTA”.

Zobowigzania innych podmiotéw do oddania niezbednych zasobow lub 0séb na okres korzystania
z nich przy wykonaniu zaméwienia musza by¢ zlozone w formie oryginatu.

W przypadku wykonaweéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku
winnych podmiotéw’, na ktérych zasobach wykonawea polega, kopie dokumentéw dotyczacych
wykonawey lub ,innych podmictow” musza byé poSwiadczone za zgodno§é z oryginalem
odpowiednio przez wykonawceg lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
po$wiadczonym przez wykonawce.

Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wylacznie
wiedy, gdy zloZzona przez Wykonawcg kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwodei co
do jej prawdziwosci.



15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA T OTWARCIA OFERT.
Termin sktadania ofert uptywa dnia 17.12.2013 r. o godz. 10:00.
Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego, 80-171 Gdansk ul. Cygariska Géra I w pokoju nr 11.

Otwarcie ofert odbedzie sig dnia 17.12.2013 r. o godz. 10:30 w siedzibie zamawiajacego, Gdansk ul.
Cyganska Géra 1 w pokoju nr 6 — §wietlica.

Oferty zlozone po terminie zwraca sig niezwlocznie.

16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.
Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia “Formularza cenowego” i okreflenia w nim cen
jednostkowych brutto na wszystkie elementy zamdwienia oraz wartoéci brutto dla poszczegGlnych
pozycji. Ceng oferty stanowi suma wartoci wszystkich pozycji “Formularza cenowego”, zawierajaca
wszystkie koszty niezbgdne do wykonania zaméwienia oraz koszty dostawy. Wartosci sktadowe
powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.
Wszystkie ceny jednostkowe brutto okre§lone przez Wykonawce zostana ustalone na okres wazZnosci
umowy i nie beda podlegaty podwyzszeniu w czasie realizacji calego przedmiotu zaméwienia
Wszystkie ceny jednostkowe i warto§ci okre§lone w ,,Formularzu cenowym™ i druku ,,Oferta” oraz
ostateczna cena oferty musza by¢ zaokraglone do dwéch migjsc po przecinku.

OMYLKI

Zamawiajacy poprawi w tekScie oferty:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne omyltki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgezenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawicnie
omylki polegajacej na nieczgodno$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia,
niepowodujacej istotnych zmian w treci oferty.

17. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT.

ZAMAWIAJACY ROZSTRZYGNIE POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA,
JEZELI ZOSTANIE ZEOZONA JEDNA OFERTA NIEPODLEGAJACA ODRZUCENIU.

Zamawiajacy dokona oceny ofert.

Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowat sig bedzie nastepujacym kryterium i jego waga :
kryterium cena waga 100 %

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktéw jaka, po uwzglednieniu wagi, moze
osiggnac oferta wynosi 100 pkt

Punkty beda przyznawane wedlug nastepujacych zasad:

KRYTERITUM - cena
cena oferowana minimalna brutto
Cena = 100 pkt x 100 %
cena badangj oferty brutto
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18. OTWARCIE OFERT.
Otwarcie ofert jest jawne,

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia.

Koperty oznaczone “ZMIANA” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnoéci.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy), oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkdéw platno$ci zawartych w
ofertach, wlasciwych dla przedmiotowego postepowania.

Zamawiajacy wybierze ofertg najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w
Specyfikacji Istotnych Warnnkéw Zamédwienia.

Niezwlocznic po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty, o:

— wyborze najkorzystniejszej oferty,

— wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

— wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia,

— terminie, po ktorego uplywie umowa w sprawie zamdéwienia publicznego moze byé zawarta.
Jednoczesnie, niezwlocznie po wyborze najkorzystnicjszej oferty zamawiajacy zamieszcza
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty réwniez na stronie interetowej oraz w miegjscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

19. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, kidrego oferta zostanic wybrana, Zamawiajacy okresli
miejsce i termin zawarcia umowy.

Osoby reprezentnjace Wykonaweg przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé
ze sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zalaczonych do Oferty.

20. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENTA.

1) Srodki ochrony prawnej przyshuguja wykonawcy zgodnie z dzialem VI ustawy prawo zamoOwieri
publicznych.

2) Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poni6st lub moze ponieéé szkode w wyniku naruszenia
przez zamawiajacego przepisdéw ustawy.

3) Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia, w przypadku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy, przyshigujq rowniez
organizacjom zrzeszajacym wykonawcow wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do
wnoszenia srodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

4) Odwolanie przysluguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnoéci zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnoéci, do ktorej zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.

5) Odwolanic przyshiguje wylacznie wobee czynnoéci dotyczacych:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
b) wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenic zamowienia,
¢) odrzucenia oferty.

6) Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowad
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnoéci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynno$ci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na kt6re nie przystuguje odwolanie,
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7) Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej lub elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocyq waznego
kwalifikowanego certyfikatu w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli zostaty one przestane faksem lub droga
clektroniczng, albo w terminie 10 dui, jezeli zostaly one przestane w inny sposéb.

8) Odwolujacy przesyla kopig odwolania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby zamawiajacy mogt sig zapoznaé z jego tredcig przed uplywem tego
terminu,

9) Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sig do sgdu
okrggowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiajacego.

10) Skargg wnosi sig za poérednictwem Prezesa Urzedu w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

Zalaczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia:
1. Druk ,,OFERTA” z zalacznikami:
a) Formularz cenowy
b) Wiedza i doSwiadczenie zawodowe
2. Wzbr umowy
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REGON

NIP

Tel. stacjonarny

pieczeé Wykonawcy Fax E * -
Tel. komérkowy | ! !
Strona WWW | | Email |
Numer konta ; | | n f i ' E Lo : ? - g é : - E i :
OFERTA

Nawigzujac do ogloszenia 0 zaméwicniu na:
dostawe materialéw biurowych i papierniczych w roku 2014, sktadamy ninicjsza oferte za ceng:

Wartos€ brutto ... ZE (SIOWIHE vttt s sttt ene e eae s zlotych)

zgodnie z Formularzem cenowym

1. Ojwiadczamy, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania, poniewaz:
a) posiadamy uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnoéci lub czynnoéei,
b) posiadamy wiedzg i do§wiadczenic',
c) polegamy na wiedzy i do§wiadezeniu podmiotll .......ooviiieiiiii i e, s
(nazwa podmiotu}
d) dysponujemy potencjatem technicznym,
e) dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej zapewniajace] wykonanie zamowienia,
g) znajdujemy sig¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia,
h) nie nalezymy do grupy kapitatowej */ nalezymy do grupy kapitalowej * w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentdw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pdz. zm.),
i)  dostawy wykonamy w terminie od dnia podpisania umowy, jednak nic wezednigi niz  od
02.01.2014 r. do 31.12.2014 r.,
j)  wyrazamy zgodg na otrzymanie nalezno$ci w ciagu 30 dni od daty otrzymania fakiury przez
Zamawiajacego,
k) zamdwienie zrealizujemy sami * / z udziatem podwykonawcéw *,
1)  w przypadku zatrudnienia podwykonawcéw wskazujemy:
Lp Czesei zamdwienia, ktdrych wykonanie zamierzamy powierzyé
) podwykonawcom

m} w przypadku zatrudnienia podwykonawcdw, odpowiadamy za ich prace jak za swoja wlasna,
n) otrzymali$my konieczne informacje do przygotowania oferty i nie wnosimy zadnych uwag,,
0) jestesmy zwiazani oferta przez okres 30 dni.
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HEREEN pEEEEREEENREEEE

(wypehia Wykonawca wnoszacy wadinm w pienigdzu)

4. Akceptujemy wzor umowy i zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy zgodnie z wymogami okreslonymi
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

podpisy 0sdb uprawnionych
do reprezentacji Wykonawey lub petnomocnika

ZALACZNIKI DO OFERTY:

a) Kopia wplaty wadium 11 TR
b} Formularz cenowy 11 SOORSUR
¢) Wiedza i dodwiadczenie zawodowe 15 SRR
d) Dowody potwierdzajace, ze dostawy byly L1 SO

wykonane lub sa wykonywane nalezycie

e) Pelomocnictwo* 35 SRR
) Zobowiazanie innych podmiotéw do oddania do dyspozyciji niezbednych 11 TP

zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia
— wiedza i do§wiadczenie zawodowe*
g) Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej* BEL, v
h) Wykazanie, Ze oferta zostata podpisana przez osobe(y) uprawniona(e) do 1+ SR
wystgpowarntia w imienin i na rzecz Wykonawcey,

* mepotrzebne skreslié
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WIEDZA I DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

piecze¢ Wykonawcy

Wykaz wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych, gléwnych
dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na 1zecz ktorych dostawy zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie.

Wykaz musi zawiera¢ minimum 2 dostawy polegajace na dostawie materiatéw biurowych i papierniczych o
warto§ci minimum 50.000,00 zt brutto kazda w okresie maksymalnym 12 miesiecy jedna dostawa.

Przez gltéwne dostawy Zamawiajacy rozumie dostawy polegajace na dostawie materialdow biurowych i
papierniczych o warto$ei minimum 50.000,00 z! brutto w okresie maksymalnym 12 miesiecy.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa;

- poswiadczenie, z tym Ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych lub ciggtych
po$wiadczenie powinno byé wydane nie wezeéniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania
ofert,

- o$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnych charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyskac poswiadczenia.

W przypadku, gdy dostawy wskazane w wykazie zostaly wczeéniej wykonane na rzecz Zamawiajacego,
Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dowoddw, o ktérych mowa powyzej.

Uwaga:

Wykonawca w miejsce poswiadczen, moze przedkiadaé dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie
ustug okre$lone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw
dokumentdw, jakich moze 2qdat zamawigjacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq byé
skladane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

W przypadku skiadania oferty przez wykonawcow ubiegajqeych sie wspélnie o udzielenie zaméwienia, w/w
warunek musi spelniaé co najmniej jeden wykonawca.

ip Przedmiot zaméwienia Odbiorca zavn‘ig;tr?:;ia Datgm‘?v;lv(ic;ﬁ? :
. Z
(zakres rzeczowy) [A] (okres realizaci)
1
2
3

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do$wiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw.

W przypadku wykazania wiedzy i do§wiadczenia zawodowego innych podmiotéw wykonawca zobowigzany
jest udowodni¢ zamawiajacemn, ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w
szezegllnosel przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mm do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

Wyiej wymienione zobowigzanie musi by¢ zloZone w formie oryginalu.

podpisy 0sob uprawnionych
do reprezentacji Wykonawey lub pelnomocnika
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